0

SofwArs

MANUALE UTENTE — DOCENTE SCUOLANET

Orario Scolastico Docenti
Scegliendo il servizio Orario scolastico (Docenti) e scegliendo dalla lista visualizzata un nominativo si accedera alla

schermata contenente il prospetto con I’orario scolastico del docente selezionato.
Servizi Docente

Disponibilita Ricevimento
Questa funzione, consente al docente gestire il ricevimento dei genitori attraverso una gestione automatica dello
prenotazioni.

Il docente mette a disposizione alcuni giorni in un certo periodo per il ricevimento dei genitori; il genitore vede la
disponibilita e richiede la prenotazione. Il docente potra consultare le prenotazioni, limitarle a un numero massimo
giornaliero, inviare comunicazioni ai genitori, ed eventualmente revocarle in qualunque momento.

Gestione alunni
Orario scolastico
Senizi

o[l Disponibilita
ricevimento

s Parametrizzazioni
Bacheca della scuola
Bacheca dei docenti
Chat
Cambia password
Manuale

Cliccando in basso nelle schermata (N.B. Se ci sono gia molte righe di prenotazione € necessario scorrere in basso

con la barra di scorr. verticale), sy uova Frenotazione

docente a disposizione;

il programma consente di prenotare il ricevimento con un

Le Finestre di input per la prenotazione quindi, saranno differenti in base al “Tipo di ricevimento” selezionato.

Una Tantum

Periodo Disponibilita

Tipo di ricevimento: Una Tantum Periodico

Data ricevimento (gg/mm/aaaa): l:l

Dalle ore: l:l Alle ore: I:l Max Prenotazioni:

Luoge di ricevimentao: l:l
Annotazione: l:l
Email docente: l:l
Ao ™
I dati Obbligatori sono evidenziati in grassetto
%

Indigtra Stamps

Periodico:

Periodo Disponibilita

Tipo di ricevimento: | | Una Tantum | | Periadica
p

Ricevimento nei giorni di (specificare il giorno della
settimana)

Lun Mar Mer GioVen Sab
Periodo (ag/mm/aaaa) Dal: AI: I:l
Dalle ore: I:l Alle ore: I:l Max Prenotazioni:
]

Attivo: 5| No
I dati Obbligatori sono evidenziati in grassetto
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| dati della schermata sono autodescrittivi; quelli in neretto sono obbligatori, ovvero: Tipo Ricevimento, Data
ricevimento/Giorno di Ricevimento Settimanale per il “Periodo Dal/Al”, Ore a disposizione, Numero Max
Prenotazioni nell'arco temporale previsto per la giornata.

Anche se non obbligatorio, é consigliato impostare sempre il campo e-mail.
L'ultimo campo “Attivo”, consente di attivare subito la prenotazione oppure di attivarla in un secondo momento.

Cliccando su SALVA si creano le istanze di prenotazione, e appare la schermata riassuntiva che ci propone le ultime
30 righe attive

el 5+ ey 12:00 12:00 Solo 1A 2434 2 ] 0
gen-2011

Anno scolsstico: 2010

mercoledi o
by O 12:00 12100 Sole1A243A 2 0 0
mercoledi . ’
il ™ 12:00 12:00 SolelA243A 2 o °
2’“;’;;':2’(‘]” NO 12:00 12:00 Solo 1A 24 34 2 0 0
Servizi - 2010/2011 i 2
ooy 12:00 12:00 SolelA243A 2 0 0
"';:f;g‘:’i % no 12:00 12:00 Solo 1A 24 34 2 o 0
gmdw Teind < N8 12:00 12:00 Solo1A2A3A 2 d o
rario scolastico
;";iig'idu'“ NO 12:00 12:00 Solo 1A 24 3A 2 o o
7 :
Disponibilita g;f;';ﬁ' 2 wo 12:00 12:00 Solo 1A 24 34 Fl 0 4
« Parametrizazioni i el 12:00 12:00 Solo 14 24 34 2 0 )
Bacheca della scuola mercoledi o 12:00 12:00 Solo 1A 24 34 2 o 0
Bacheca dai docenti 16-mar-2011 ’ :
Chat ’;;::':giﬂn NO 12:00 12:00 Solo 1A 24 34 2 o o
Cambia sword i
pass\ Sr:;:fz‘fnil' NO 12:00 12:00 Solo 1A 24 3A 2 0 -
Legenda:
Esci ¢ Cambia login « X Rimuovi disponibilits
o #Modifica disponibilita

. isualizza prenctazioni

Sono possibili tre tipi di operazione fondamentali:

o #Rimuovi disponibilta
o #Modifica disponibilta

. izualizza prenotazioni

=~ Questa funzione consente di eliminare la disponibilita al ricevimento selezionata, si attiva solo in caso non ci
siano prenotazioni di genitori ancora attive.

ry Questa funzione consente la modifica delle disponibilita, ovvero la rettifica di alcune informazioni quali I'orario
di disponibilita, o I'aggiunta di altri dati come e-mail, luogo, note etc.

Premendo su SALVA si confermano le modifiche.

Questa funzione consente la visualizzazione dello stato di avanzamento delle prenotazioni.
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Prenotazioni per I'anno scolastico 2010

Giorno Alunno Genitore Telefono Email B4 B:::oet:zri?)ne

36"1%“" DESANTIS ALICE Egg‘;g%s 5992123 tugs@libero.it 21-0tt-2010 11:50:33 x

g;r(’)‘“ f:&“éﬁELEJU‘“” EMANUELE ETTORE 9455156 gblangiardo@argosoft.it 21-0tt-2010 11:51:31

36"1%“" EEQ'EEELEJUAN EMANUELE ETTORE 9455156 ptumino@argosoft.it 22-0tt-2010 12:22:13 x

[ InviaE-Mail colleiva |
. =
Indietro Stampa
E' possibile in questo contesto visualizzare alcuni dati salienti sulle prenotazioni attive per quel giorno.
° E' possibile spedire delle e-mail collettive selezionando i genitori interessati alla comunicazione e
. Invia E-Mail colletiv
cliccando sy L_1mviaEMailcolletiva |
° E' possibile Annullare la prenotazione a un genitore cliccando su x
In questo caso appare una schermata di conferma al salvataggio; Annullamento Prenotazione
Nel menu tendina si potra scegliere la modalita di comunicazione prengtazione per il giorno: 9-nov-2010
dell'annullamento: E-mail (predefinito), Telefono, Sms, Altro. Ora Inizio: 09:00:00
Ora Fine: 09:22:00

| d It E | I . t d . t t Professore CASALE GIOWVANNI
n caso di scelta Email, il sistema provvede in automatico a , "
mandare una comunicazione al genitore (se il genitore haimmesso | ... . . emento: Emal <

una e-mail valida), mentre negli altri casi il docente dovra occuparsi
personalmente di comunicare I'annullamento ai genitori.
Cliccando su SALVA, sara inviata una comunicazione al genitore ;‘3 S

dell'annullamento e si torna alla finestra precedente.

Prenotazioni per I'anno scolastico 2010

Giorno Alunno Genitore Telefono Email B4 gra::oetaozri?)ne
nov- DESANTIS r 4 :50:
010 DESANTIS ALICE ROBERTO 5992123 tu9s@libero.it 21-ott-2010 11:50:33
nov- EMANUELE JUAN ) ) e
Al BRIBER EMANUELE ETTORE 9455156 gblangiardo@argaosoft.it 21-0tt-2010 11:51:31
9-nowv- EMANUELE JUAN . B .
2010 JAVIER EMANUELE ETTORE 9455156 ptumino@argosoft.it 22-0tt-2010 12:22:13 ><

[ inviaE-Mailcolletiva |

Le righe evidenziate in azzurro sono riferite a prenotazioni annullate (dal docente o dal genitore).
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