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COMUNICAZIONE INTERNA N° 28  

 
 
ANNO SCOLASTICO  

 
2011/2012 

 
DATA 13/09/2011 
 

   

 
INDIRIZZATO A  

A tutti i Docenti –  

Al Personale  A.T.A 

 

-  Albo – Atti 

 
 
OGGETTO DELLA 
COMUNICAZIONE 
 
CONSEGNA E GESTIONE 
CASSETTI ASSEGNATI 
AI DOCENTI 

 
   Si informano i nuovi Docenti che per avere accesso ai cassetti delle Sale 
Docenti è necessario rivolgersi alla sig.ra Armanino presso la guardiola dove, 
previa firma per ricevuta di presa in consegna, riceveranno le chiavi di due 
cassetti, uno per ciascuna sede, dove andranno conservati i registri personali e i 
compiti in classe . 
  I docenti sotto la propria responsabilità sono tenuti a chiudere giornalmente 
con le apposite chiavi i cassetti consegnati. 
  A fine anno scolastico i cassetti dati in consegna andranno svuotati con 
consegna dei registri e dei compiti  e le chiavi restituite alla segreteria. 
 
 
 

 
SEDE TUTTE LE SEDI 

 
DATA E ORA DELL’IMPEGNO  

 
 
 

 
NOTE:  


